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考试对象：电子工程班(49人)

考试时间：XX月XX日 14：45-17：00，答题时长120分钟

考试流程：

14:30 教师登录砺儒云课堂

14:45 - 15:00 学生开始答题

16:45 – 17:00 学生答题结束，答题120分钟

考试结束后，确认所有考生答卷提交情况

试卷评阅、成绩导出、试卷存档



1、确认考生在平台课程里

2、导入题库

3、设置测验

考前平台准备
01



1 导出用户，确定考生均在平台课程里操作流程



2 准备WORD题库创建类别导入题库操作流程

 建议使用.docx后缀的word文件

 支持单选题、多选题（一错全错）、判断题、填空题和简答题

 每道题间需要空一行

 题干单独一段，以换行结束。建议使用”_”或“（）”代表空白处

 题目选项单独一段，以换行结束，项目编号暂不支持

 正确答案前需要加“答案：”固定写法



2 准备WORD题库创建类别导入题库操作流程

建议分章节分题型来管理题库



2 准备WORD题库创建类别导入题库操作流程

① 点击“导入题目”按钮

② 选择Word格式

③ 选择对应的类别

④ 上传题库文件

⑤ 点击“导入”按钮

⑥ 核对题目是否正确

导入的选择题默认选项顺序为随机



3 添加测验编辑测验添加随机题预览题目操作流程

打开编辑功能添加一个活动或资源添加测验



3 添加测验编辑测验添加随机题预览题目操作流程

填写测验名称和描述

设置概要



3 添加测验编辑测验添加随机题预览题目操作流程

① 开始时间-14：45（允许学生在

15分钟内开始答卷，避免网络

拥堵造成无法考试）

② 结束时间-17：00（所有考生在

此时间都已提交答卷）

③ 时间限制-120（无论什么时候

开始考试只能作答最多120分钟）

④ 当期限终止时-考试时间耗尽后，

服务器自动帮他交卷

设置时间安排



3 添加测验编辑测验添加随机题预览题目操作流程

① 允许答题次数-1（每位考试

只能作答一次）

② 新页面-每5道题（建议选择

题、判断题5道题一页，填

空题、简答题1道题一页）

设置评分和布局



3 添加测验编辑测验添加随机题预览题目操作流程

“刚刚答完”、“晚一些，但测验仍然开放”、“测验关闭之后回顾”中只需勾选“此次答题”和“得分”就可以。

设置回顾设置



3 添加测验编辑测验添加随机题预览题目操作流程

设置考试学生所在小组的限制访问。如果课程没有分组，此处不

需要设置。

设置限制访问，没有提及的其他设置保存默认就可以，最后点击“保存并预览”按钮。



3 添加测验编辑测验添加随机题预览题目操作流程

点击“编辑测验”按钮



3 操作流程

点击“添加”按钮

点击“添加一道随机题”按钮

① 点击“添加”

② 点击“添加一道随机题”

添加测验编辑测验添加随机题预览题目



3 操作流程

选择类别

选择随机题目数

① 在类别中，选择对应的类别

② 在随机题数量中，选择需要的数目（如

需添加12道随机题，可一次添加10道一

次添加2道，如此类推）

③ 点击“随机添加题”

添加测验编辑测验添加随机题预览题目



3 操作流程

设置最高分

设置每道题分数

① 设置最高分为100分

② 可根据实际情况勾选“随机排列试题”。

③ 设置每道题分数。只支持分数为整数。

可勾选随机排列试题

添加测验编辑测验添加随机题预览题目



3 操作流程 添加测验编辑测验添加随机题预览题目

点击“预览”

回到测验的内容页，点击“快捷管理”，点击“预览”
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考生答题

开始考试



 建议考生使用网页端进行考试

 提醒考生最晚考试时间。超过最晚考试时间的考生还能作答，只是考试时间不足原定答题时长（结

束时间一到自动提交）。

 点击左上角黄色三杠按钮 ，展开侧边栏，留意“测验导航”中答题卡和剩过期余时间。点击“下一

页”或“上一页”时会保存本页作答。

 如遇卡死等情况，请考生立即使用其他设备或重启浏览器，登录，进入考试。（时间将会一直计算）



剩余时间

已作答
并标记

已作答

正在作答
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考试时间到，未完成的答卷自动收卷。

教师可查看考生完成情况。

考试收卷



操作流程 快捷管理-成绩显示报表

1、回到测验内容页，点击“快捷管理”-“成绩”

2、在试卷来自处，选择“课程里回答或没有回答此测验的用
户”，可查看已回答和未回答的情况。

3、点击“显示报表”
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如考试中有设简答题，则考试结束后

需要教师人工评分。

考试评阅



操作流程 快捷管理-人工评分评分

1、回到测验内容页，点击“快捷管理”-“人工评分”

2、点击“评分”或“批改全部”
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导出课程成绩，根据比例计算，再导

入教务管理系统。

成绩导出



操作流程 成绩导出(Excel) 勾选相应的活动，点击下载
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从砺儒云课堂上导出所有考生答卷

PDF文档，存档。

试卷存档



4、打包完成后，点击“下载”按钮3、队列中，等待打包完成，请半小时后再次访问

2、点击“打包”按钮

快捷管理-导出pdf打包下载操作流程

1、回到测验内容页，点击“快捷管理”-“导出pdf”

注意：测验设置中“回顾设置”需要勾选“此次答题”才能下载到题目。
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