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空气质量的好坏可依据空气中污染物浓度的高低来判断。空气污染是
一个复杂的现象，在特定时间和地点，空气污染物浓度受到许多因素影
响。来自固定和流动污染源的人为污染物排放是影响空气质量的最主要因
素之一，其中包括车辆尾气、工业企业生产排放、居民生活和垃圾焚烧
等。城市的发展密度、地形地貌和气象等也是影响空气质量的重要因素。
广东省的空气质量如何？全国哪个城市的空气质量最好？我们访问国家环

境保护部中心网站，单击右上角的 ，将会链接到全国城市空气质量
日报数据表，如图15-1所示。

 

第十五课 数据筛选与排序汇总

图15-1　空气质量数据

学习目标
学习目标           知识导图

数据筛选与排序汇总

掌握简单的筛选方法

按指定条件“筛选”数据

排序

分类汇总

	掌握在WPS表格软件中进行

数据筛选的方法。

	掌握在WPS表格软件中进行

数据排序的方法。

	掌握在WPS表格软件中分类

汇总的方法。
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学习任务

请将全国城市空气质量日报数据复制到WPS表格，整理表格数据如图

15-2所示。

图15-2　复制到WPS表格中的数据
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 我们可以尝试使用筛选功能，快速地知道广东有多少个城市空气质量

为“优”。

一、掌握简单的筛选方法

为了方便地查找数据，WPS表格提供了“筛选”功能。

学习任务

（1）单击要进行筛选区域中的单元格，例如第二行中的A2或D2单元

格，如图15-3所示。 

（2）在数据菜单中单击“自动筛选”，出现  。

 

图15-3 　筛选

（3）单击B列  的筛选箭头 ，再单击 的 ，如

图15-4所示，即可筛选出所需的城市。

③单击“自动

筛选”命令。

② 单 击 “ 数

据”菜单。

① 单 击 要 进

行筛选区域中

的单元格。
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  图15-4　按颜色筛选

采用筛选，查找和处理数据清单中数据子集会更快捷。筛选只是暂时

隐藏不必显示的行，仅显示满足条件的行，筛选条件由我们针对某列数据

指定，而且可以重复筛选。

小组讨论

按 颜 色 筛 选 后 ， B 列 出 现 ， W P S 表 格 窗 口 底 部 出 现

，这传达了什么信息？

①单击筛选箭头。

②单击“颜色

筛选”选项。

③ 选 定 颜 色

进行筛选。
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二、按指定条件“筛选”数据

要使用基于另一列中数值的附加条件，可以使用自定义自动筛选，以

显示某个列满足多个条件的行，如值在指定范围之内（值介于2000和3000 

之间）的行。

自主探究

（1）在筛选最优城市后，请单击D列 的筛选箭头 ，再单击 

，选择筛选范围，单击 ，在出现的对话框中把

“10”改为“5”后，单击“确定”按钮，如图15-5所示，所显示的信息

有什么特点？

图15-5　有条件筛选

④ 单 击 “ 确

定”按钮。

② 选 择 筛 选

内容。

③把“10”改为“5”，

筛选前5个。

① 选 择 筛 选

条件。
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（2）筛选“AQI指数”大于或等于“100”的信息，可以选择“自定

义自动筛选方式”命令，如图15-6所示。

（3）如果不再需要筛选，可以取消筛选。怎样操作呢？

三、排序

我们不仅可以用WPS表格软件对数据进行筛选，还可以排序。我们可以将

列表或表格中的文本、数字或数据按升序（A~Z，0~9或最早至最晚的日期）

进行排序，也可以按降序（Z~A，9~0或最晚至最早的日期）进行排序。

学习任务

（1）选定要排序的表格内容。

（2）在“数据”菜单上，单击“排序”命令。

（3）选择所需的排序选项，如果要按从低到高的顺序排序，就选择

升序排序。

小组讨论

（1）请说出如图15-7所示的“排序”对话框中各选项的作用，谈谈

图15-6　AQI指数大于100

图15-7 “排序”对话框

① 选 择 排 序

“关键字”。

③ 单 击 “ 确

定”按钮。
② 选 择 排 序

方式。
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“升序”与“降序”、 有标题行与无标题行的区别。

（2）排序与筛选是一样的吗？排序可以像数据筛选那样取消吗？

（3）一般来说，空气污染指数是一种反映和评价空气质量的方法，

污染指数越小，空气质量越好。通过排序或筛选，我们知道广州空气质量

是                ，在全国排第                位。

四、分类汇总

我们可以通过数据清单中的分类汇总和总计值来自动汇总数据，从而

快速准确地知道当天有多少个城市空气质量是“良”级。 

学习任务

（1）使用自动分类汇总前，数据清单中必须包含带有标题的列，并

且数据清单必须在要进行分类汇总的列上排序。例如，要分类汇总“空气

质量级别”各级的数量，就要先选定表格，在“数据”菜单中，单击“排

序”命令进行排序。

（2）在要分类汇总的数据清单中，单击任一单元格。在“数据”菜

单中，单击“分类汇总”命令 。

（3）在“分类字段”下拉列表框中，单击需要用来分类汇总的数据

列，如图15-8所示。

① 选 择 分 类

字段。

③选定汇总项。

④ 选 择 汇 总

格式。

② 选 择 汇 总

方式。

⑤ 单 击 “ 确

定”按钮。

图15-8　分类汇总
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（4）数据分类汇总的结果如图15-9所示。

 

小组讨论

（1）我们能从图15-9中获取什么信息？

（2）单击 的作用                                            。

（3）单击 的作用                                            。
（4）在       月       日，全国367个的城市空气质量，       个城

市是“优”级，       个城市是“良”级。

自主探究

（1）如何取消分类汇总？

（2）有哪几种汇总方式？

（3）如果在汇总格式中勾选 ，结果会如何？为什么？

图15-9　分类汇总结果

5Z1172第二章.indd   105 2020/1/15   20:34:18



106

信息技术　八年级　上册

反思评价

学而不思则罔，思而不学则殆。对自己在本课中的学习进行评价，对

照表15-1，在相应的○里画√，在“其他收获”栏里留言。

表15-1　学习评价表

序号 学习内容 能否掌握

1 简单筛选数据。 能○　　不能○

2 按指定条件“筛选”数据。 能○　　不能○

3 对表格中的数据进行排序。     能○　　不能○

4 分类汇总。 能○　　不能○

其他收获：
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