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引言 
    砺儒云课堂是为适应我校高水平大学建设需要，由网络中心建设的在线教学

管理平台，平台通过采用国际上主流的开源在线学习系统 Moodle 构建。主要提

供教学、学习与教学管理“一站式”服务，致力于加强教师信息化教学能力和学

生信息化学习能力培训。目前砺儒云课堂已有小部分课程上线，外文学院已经有

12 门课程正式使用。此外砺儒云课堂平台还邀请了多位教学信息化专家指导，

包括教信学院的焦建利、黄昌勤、穆肃、胡小勇等多位专家。 

    砺儒云课堂分教师模块与学生模块，学生模块与教师的活动相对应，主要有

六项：自学学习资源、组成协作小组、明确学习目标、参与学习活动、师生的交

互、生生协作交流。主要的功能有课程管理、作业、聊天、测验、投票、论坛、

资源共享、互动评价、问卷调查等模块。 

    学生使用统一身份认证登录之后，可实现以下主要功能： 

   （1）选择或退选课程。搜索课程编号、输入课程密码即可加入此课程。 

   （2）查看并且下载教师文件。支持在线预览 PDF 格式与 MP4 格式。 

   （3）与老师、其他同学互动讨论与交流。在课程页面的互动学习主题下，有

投票区、异步讨论区、实时聊天室、互动评价、消息等等互动功能。 

   （4）编辑、修改、提交作业与教师反馈。完成作业后，可以看到教师对作业

的反馈，包括成绩和评语，还有对作业的修改。 

   （5）在线测试。测试完毕之后可以看到系统做出的批改、教师给出的成绩。 

   （6）查看老师布置的作业。在课程页面左侧“即将到来的事件”中，你可以

看到教师布置的作业，还有该作业的截止时间。 

   （7）使用日历功查看作业截止日期等大事件。日历即是日程管理，你可以查

看教师为学生设置的大事件，也可以自由添加新事件。 

   （8）查看成绩评价。学生每次作业和测试都会给出成绩和评价，并且在成绩

一览表中可以看到每项测试和作业占总成绩的权重、对课程的总贡献。 

   （9）撰写用户博客。在博客中，学生可以发表博客文章，也可以查看他人的

博客文章，互相评论。 

    本手册只针对学生用户在砺儒云课堂使用过程中常见的问题及特色功能作

指引。 



 

1 如何登录 
（1）在浏览器中输入砺儒云课堂登录地址 http://moodle.scnu.edu.cn/ 

 点击登录页面中“统一身份认证登陆”的方框，即可跳转页面

 
 

（2）输入用户的用户名（一卡通卡号）和密码，点击登录即可。 

 

 

（3）登录之后即可进入砺儒云课堂学生页面 

 



 

    也可以登录综合服务平台 https://sso.scnu.edu.cn/，在常用应用下面找到“砺

儒云课堂”，点击进入 

 

2 如何选课 
（1）选课有两种方法，一种是直接搜索课程名称，另一种是搜索课程编号。 

   ①搜索课程名称，如：测试课程（刘婷婷），即可搜索到该名称的课程 



 

 

②搜索老师给的课程编号，如：2014，即可搜索到该编号指向的课程 

 

 

  （2）点击该课程名，就会出现选课密码的方框。密码有两种，一种为课程密码，

输入课程密码可以加入此课程；另一种为小组密码，输入小组密码在进入该课程

的同时还自动加入了教师为你设定的小组。



 

 （3）输好密码后，点击“将我加入”，即可进入该课程页面 

 

 

 （4）点击右上角，在姓名下拉列表处点击“个人主页”，即可看到已选的课程 



 

 

 

  （5）如果需要退选，点击课程名，进入课程页面。在页面右侧“课程管理”

列表下，点击从某课程撤销选课即可。 



 

 

 

 

 

 

3 如何查看并下载教师文件 



  （1）点击进入课程之后，有教学资源、互动学习、作业测试、课程管理等主

题。在教学资源主题栏目下，学生可以查看或下载教师上传的文件。只有 pdf 格

式和 mp4 格式可以供在线查看，其他格式都需要下载。 

 

 

 
 （2）可以直接在线预览 mp4 格式和 pdf 格式的文件，如下图所示。  
    



 

 

     

 

 



 

 

  （3）点击 PPT 选项即可下载文件到电脑中。同样，点击文件夹、PDF 格式文

档等，都可以下载到教师上传的文件 

 

 

 （4）点击网页地址、网页等选项，将会获得教师提供的网页与网页地址 



 

 

 

 

 

4 如何与老师、同学互动 
  在课程页面的互动学习主题下，有投票区、异步讨论区、实时聊天室、互动

评价等等互动平台。 
 



 

 （1）在投票区，选择选项之后点击“保存我的选择”，投票即可生效 

 

 

 

 

 



 （2）可以与老师同学讨论并且回帖。步骤：点击异步讨论区-回帖-回复-编

写回复-发送到讨论区。 

    ①点击“异步讨论区” 

 

        ②点击帖子名称或点击“回帖”下的数字 

 

 

    



 

    ③点击“回复” 

 

  ④在主题和正文输入框中，编写回复。你也可以在回复中发送相关附件。

点击附件栏中，左上角的图标，就可以上传本地文件。点击“发送到讨论区”即

可发布。



        

 

 

     ⑤发送到讨论区上后，你可以看到自己的回帖。在帖子右下角，可以对帖

子进行编辑、删除和回复。 

 



 

 

（3）可以使用“实时聊天室”与小组成员讨论。 

        ①点击互动学习下的“实时聊天室” 

 

 

    ②在可视小组选项中，选择自己的小组 

 



 

  ③选好小组以后点击进入聊天室 

 

 

 ④进入聊天室后，可与小组成员讨论。在右侧你将看到小组成员，下方可

发送信息，点击发送即可。 



 

 

 

5 如何使用消息功能 
  消息功能可实现你与站内任何一名用户的聊天交流。接下来详细介绍如何查

找、添加、屏蔽联系人与如何接收、发送消息。 

（1）如何查找、添加、屏蔽联系人 

     ①进入个人主页以后，点击右上角红色框选处 



 

     ②在用户名的下拉列表处选择“消息” 

 

③在消息页面中，你可以看到你的联系人列表，以及对方的状态。在消息导

航的下拉列表处，点击你已选的课程名，你还可以看到与你选同一门课的用户。 



 

  

 

 

 

 



④若你需要添加新联系人，搜索对方的用户名，点击“搜索用户和消息”按

钮，即可查找该用户。 

 

 

   ⑤搜索到该用户之后，你可以选择添加其为联系人、屏蔽信息、发送消息。 

 

   若你需要向对方发送信息，点击发送信息的按钮 



 

   输入好信息以后点击“发送消息即可”。 

  

（二）如何接收与发送信息      

   ①进入个人主页以后，点击右上角红色框选处 

 



   ②在用户名的下拉列表处选择“消息” 

 
   ③假如有人给你发送了消息，你可以看到未读消息。点击下图红色框选处，

即可进入消息聊天页面。 

 

     ④在消息聊天界面，你可以看到与对方的历史聊天记录。在消息回复框中

输入回复，点击“发送消息”即可发送。 



 

 

 

 

 

6 如何编辑、提交作业 
   （1）点击“作业测试”模块。点击作业 

 

 

    （2）点击“添加提交” 



 

 

    （3）你可以使用在线文本和文件提交两种方式。 

 

 

      ①在“在线文本”输入框中，你可以在上面的选项中设置字体格式、大小

等，还可以添加图片和视频。 

 



 

      ②在文件提交框中，可以上传本地文件。你可以通过拖放文件到下图中添

加文件，也可以点击右上角的图标添加文件。 

 

       点击右上角，添加文件按钮。点击“选择文件”按钮，在电脑中选择完

毕后，点击上传此文件即可。 

 

      



 

    （4）点击保存更改，即可上交作业 

 

    

 

7 如何更改已提交的作业 
（1）点击作业，就会出现你的作业提交状态。点击编辑提交的作业，即可再次

编辑。 

 



 

 

（2）编辑确认完毕后，点击保存更改即可。 

 

 

8 如何查看教师对作业的反馈 
 （1）作业提交成功之后，在作业提交状态的下方，用于显示教师对学生作业

的反馈。有成绩、评分时间、评分人、评语等等。 
   



 

 （2）点击“浏览有批注的 PDF 文件”，可以看到教师对作业的修改 

 

 

  

 

 



9 如何做测试 
（1）在课程主页处点击作业测试栏目下的“测试”。 

  

 
     也可以在课程页面左侧的导航菜单栏中点击“测试” 

（2）点击“现在参与测验” 

 

 

（3）在测试页面答题



 

（4）答题完毕之后，点击“结束答题”即可 

 

 

 

（5）点击结束答题之后，进入答题情况报告页面。点击“返回试题”，你还可

以对选项做修改；确认无误后，点击“提交所有答案并结束” 

 



 

 

（6）再次点击“提交所有答案并结束” 

 

 

（7）点击之后，可以看到每一道题目的批改。 

  



 

（8）拉到最底处，点击“结束回顾”，可以看到自己的分数。（若有需要教师

人工评分的，要等待教师批改才能看到分数） 

    

 

 

 

10 如何查看教师布置的作业 
（1）进入个人主页，可以看到你已选的课程下方，有你近期内需要留意的提醒。 



 
 （2）你也可以在课程页面右侧的栏目中看到最近新闻、即将到来的事件、课程

动态以及你已经提交的作业。在即将到来的事件中，你可以看到教师布置的作业，

还有该作业的截止时间。 

   

 

 

  （3）点击即将到来事件下的“转到日历”，可以看到日程管理。点击即将到

来事件下的“新事件”，可以添加新的事件。 

      ①点击转到日历。 



 

       在日历页面，你可以看到日程管理。将鼠标移至右侧“月视图”上标红

的日期，可以看到教师为你设置的当日的事件。如“交作业”。 

 

 

     ②点击“新事件” 



 

      在新事件页面，你可以自己添加日历上出现的事件。设置好了以后点击保

存更改。 

 

 

     返回日历页面，你就可以看到蓝色方块，是你为自己设置的新事件，如“交

作文”。 



 

 

11 如何查看成绩 
 （1）点击课程名进入课程页面。在左侧系统管理下，点击成绩 

 

   

 

 （2）可以看到自己每项测试和作业的权重、成绩、对课程的总贡献 



 

12 如何使用学生站点博客 
（1）点击导航栏下面的“网站页面” 

 

（2）点击网站页面下拉列表上的“站点博客” 



 

（3）点击“写篇新博客” 

 

 

（4）在撰写博客页面，可以编辑文章的标题、内容，可以上传附件、设置标签，

并且可以设置谁可以看到该篇文章。 



 

 （5）写好以后，点击“保存更改” 

 

 

 （6）博客生成成功，你可以看到其他人对你的评论，也可以对他人的博客做出

评论 

 



 

13 用户问题反馈邮箱 
用户在使用过程中如遇任何问题可发 E-mail 至网络中心服务邮箱：

moodle@scnu.edu.cn 


